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BASES DE EJECUCION DE LA ENTIDAD LOCAL AUTONOMA DE
ENCINAREJO PRESUPUESTO DE 2020

TITULO |

NORMAS GENERALES Y DE
MODIFICACION DE CREDITOS
CAPITULO | - NORMAS GENERALES

Articulo 1° - Ambito temporal

1.- Las presentes Bases de Ejecucion del
Presupuesto de 2020 tendran la misma
vigencia que el Presupuesto aprobado para
este ejercicio.

2.- Si dicho Presupuesto hubiera de
prorrogarse, estas Bases regiran, asimismo,
en el periodo de prérroga.

Articulo 2° - Ambito funcional

Las presentes Bases se aplicaran con
caracter general a la ejecucion del
Presupuesto de la Corporaciéon Local
teniendo en cuenta las particularidades que
se detallaran.

Articulo 3° - Del Presupuesto General

El Presupuesto General para al ejercicio
estd integrado por el Presupuesto de la
Entidad siendo sus respectivos importes en
los distintos Estados, los que a continuacion
se detallan:

INGRESOS - GASTOS
1.372.301,88 € — 1.372.301,88 €
(Art. 193.3 TR = LHL)

Articulo 4° - Estructura Presupuestaria

De conformidad con lo previsto en el Art. 167
del RDL 2/2004, de 5 de marzo por el que se
Aprueba el TRLHL, los Créditos incluidos en
el Estado da Gastos, y las previsiones de
ingresos contenidas en el Estado de
Ingresos, se presentaran y ejecutaran
conforme a la siguiente estructura, a
propuesta de la Presidencia, como Organo
Competente segun la vigente Legislacion
para conformar el Proyecto de Presupuesto:

a) Programa de Gastos- Distinguiéndose:
Area de Gastos.

b) Econémica - Distinguiéndose: Capitulo,
Articulo, Concepto y Subconcepto.

Las previsiones del Estado de Ingresos se
han clasificado a nivel de Capitulo, Articulo,
Concepto y Subconcepto.

La aplicacion  presupuestaria  queda
constituida por la conjuncién de la
clasificacion por programa y la econdmica
en el Estado de Gastos y por la clasificacion
econdémica en el Estado de Ingresos;

No obstante lo anterior, con el fin de
conseguir un mayor grado de informacién
sobre la ejecucion del gasto asi como del
seguimiento de los ingresos, y a afectos
meramente informativos, podra realizarse
un mayor desglose tanto de las partidas de
gasto como de las previsiones de ingresos.

Articulo 5°- Vinculaciones juridicas

1.- Sin perjuicio de lo dispuesto en el
apartado siguiente, con caracter general, los
niveles de vinculacion juridica se establecen
en esta forma:

a) Respecto de al programa de gastos, el
area de gastos.

b) Respecto de la clasificacion econémica,
el capitulo.

2.- Se establece la vinculacion a nivel de
partida presupuestaria en los casos
siguientes:

a) Créditos ampliables, de los definidos en
el articulo 9.

b) Gastos financiados integramente con
recursos afectados.

Capitulo 1l — MODIFICACIONES DE
CREDITOS.

Articulo 6° - De las modificaciones de
créditos

1.- Cuando haya da realizarse un gasto que
exceda del nivel da vinculacion juridica, sin
que exista crédito presupuestario suficiente,
se tramitara un expediente de modificacion
de créditos con sujecibn a las
particularidades reguladas en este Capitulo.

2.- Cualquier modificacidn de créditos exige
propuesta razonada de la variacion,
valorandose la incidencia que la misma
pueda tener en la consecucién de objetivos
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fijados en el momento de aprobar el
presupuesto.

3.- Todo expediente de modificacion de
créditos serd informado por Intervencion.

4 - Las modificaciones de crédito aprobadas
por el Pleno no seran ejecutivas hasta que
se haya cumplido el tramite de publicidad
posterior a la aprobacion definitiva.

5.- Las modificaciones de crédito aprobadas
por o6rgano distinto del Pleno seran
ejecutivas desde la adopcién del acuerdo de
aprobacién.

Articulo 7° - Créditos extraordinarios vy
Suplementos de crédito

1.- Los créditos extraordinarios y los
suplementos de crédito se financiaran con
uno o varios de los recursos enumerados en
el articulo 36 del R.D.500/1.990.

2.- Los gastos de inversién aplicables a los
capitulos 6 Y 9 también podran financiarse
con recursos procedentes de operaciones
de crédito.

3.- Excepcionalmente, los gastos aplicables
a los capitulos | a IV podran financiarse
mediante operaciones de crédito, siendo
preciso el cumplimiento de estas
condiciones:

Que el Pleno de la Entidad Local con el voto
favorable de la mayoria absoluta del nimero
legal de miembros de la Corporacion
declare la necesidad y urgencia del gasto y
reconozcan la insuficiencia de otros medios
de financiacion de los previstos en el punto
1.

Que el importe total no supere el 5% de los
recursos corrientes cuantificados en el
articulo 3.

Que la carga financiera total no supere el 25%

de los expresados recursos.

Que el vencimiento de la operacion de
crédito sea anterior a la fecha de renovacion
de la Corporacién.

Si hubiera de realizarse un gasto para el que
no exista crédito y cuya financiaciéon deba
proceder de recursos tributarios afectados,

podra tramitarse expediente de crédito
extraordinario financiado mediante
operacién de crédito con la que anticipar, si
es necesario, el importe de la recaudacién
de los tributos.

Articulo 8°- Tramitacion de los expedientes
de Créditos extraordinarios y suplementos
de crédito.

1.- Seran incoados por Orden del
Presidencia.

2 .- Los expedientes, aprobados inicialmente
por el Pleno de la Entidad Local, se
expondra al publico durante quince dias
habiles, pudiendo los interesados presentar
reclamaciones. Si durante el citado periodo
no se hubieran presentado reclamaciones,
la modificacion de crédito quedara
definitivamente aprobada y, en otro caso,
debera resolver el Pleno en el plazo de un
mes contado desde la finalizacion de la
exposicion al publico.

3.- Cuando la causa del expediente fuere la
calamidad publica u otras de excepcional
interés  general la  modificacién
presupuestaria sera ejecutiva desde la
aprobacién inicial y en consecuencia, a
partir de este momento podra aplicarse el
gasto.

Articulo 9°. Ampliacién de Créditos.

1. Se consideran partidas ampliables
aquellas que corresponden a gastos
financiados con recursos expresamente
afectados.

2. La ampliacion de créditos exigira la
tramitacion de expediente, incoado por la
unidad administrativa responsable de la
ejecucién del gasto en el que se acredite el
reconocimiento de mayores derechos sobre
los previstos en el Presupuesto de Ingresos.

3. La aprobacion de los expedientes de
aplicacibn de crédito que afectan al
Presupuesto de Ila Entidad Local
corresponde ai Presidente.

Articulo 10°. Transferencias de Crédito.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto
aplicable a unas partidas cuyo crédito sea
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insuficiente y resulte posible minorar el
crédito de otras partidas correspondientes a
diferentes niveles de vinculacion juridica, sin
alterar la cuantia total del estado de gastos,
se aprobara un expediente de
transferencias de créditos.

2.- La aprobacion de las transferencias de
crédito en el Presupuesto de la Entidad
Local cuando afecten a partidas de distintos
grupos de funcién corresponde al Pleno de
la Entidad Local.

3.- La aprobacion de las transferencias de
crédito entre partidas del mismo area de
gasto entre partidas del capitulo 1, es
competencia del Alcalde.

4.- El concejal de Hacienda ordenara la
retencion de crédito correspondiente en las
partidas que se pretenden minorar.

5.- En cuanto a la efectividad de las
transferencias de créditos que han de ser
aprobadas por el Pleno, serad de aplicacion
el régimen regulado en el articulo 6 punto 4.
6.- Las transferencias de crédito aprobadas
por el Presidente seran ejecutivas desde su
aprobacion.

Articulo 11°. Generacion de créditos por

INgresos.

1.- Podran generar créditos en el estado de
Gastos los siguientes ingresos de
naturaleza no tributaria:

Aportaciones o compromisos firmes de
aportacién de personas fisicas o juridicas
para financiar, junto con la Entidad Local
gastos de competencia local. Sera preciso
que se haya producido el ingreso o, en su
defecto, que obre en el expediente acuerdo
formal de conceder la aportacién.

Enajenacion de bienes municipales siendo
preciso que se haya procedido al
reconocimiento del derecho.

Presentacion de servicios por el cual se
hayan liquidado precios publicos, en cuantia
superior a la presupuestada.

Reintegro de gastos indebidos del
presupuesto corriente cuyo cobro podra
reponer credito en la cuantia
correspondiente.

2.- Cuando se conozca el compromiso firme

de efectuar una aportacién a favor de la
Entidad Local, o se haya recaudado alguno
de los ingresos descritos en el punto 1, en
cuantia superior a la prevista en el
Presupuesto, se evaluara si los créditos
disponibles en la correspondiente partida
del estado de gastos son suficientes para
financiar el incremento de gasto que se
prevé necesitar en el desarrollo de las
actividades generadoras del ingreso.

Si dicho volumen de crédito fuere suficiente,
no procedera tramitar el expediente de
generacion de créditos.

En el supuesto de que los créditos se
estimaran  insuficientes, se incoara
expediente en el que se justificard la
efectividad de los cobros o la firmeza del
compromiso, asi como la partida que debe
ser incrementada.

3.- En dicho expediente sera necesario
prever las consecuencias econdémicas de
que el compromisc de aportacion no llegara
a materializarse en cobro, precisando la
financiacién alternativa que, en su caso,
sera preciso aplicar.

4 - El expediente de generacion de créditos,
conformado por el Concejal de Hacienda,
sera aprobado por el Presidente.

Articulo 12° - Incorporacion de remanentes
de crédito

1.- Durante la primera quincena del mes de
enero, y con referencia al ejercicio anterior,
la Intervencion elaborara estado
comprensivo de;

a) Saldos de disposiciones de gasto, con
cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

b) Saldos de Autorizaciones respecto a
Disposiciones de gasto y Créditos
disponibles en las partidas afectadas por
expedientes de concesion de créditos
extraordinarios, suplementos de crédito y
transferencias de créditos, aprobados en el
altimo trimestre.
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¢) Saldos de Autorizaciones respecto a
Disposiciones de gasto y Créditos
disponibles en el capitulo VII.

d) Saldos de Autorizaciones respecto a
Disposiciones de gasto y Créditos
disponibles en partidas correlacionadas con
la efectiva recaudacion de derechos
afectados.

2.- Sera preciso constatar la existencia de
ingresos afectados, pues los
correspondientes créditos en todo caso
deben ser incorporados.

3.- Dicho estado se sometera a informe de
los responsables de cada Area gestora al
objeto de que formulen propuesta razonada
de incorporacion de remanentes, que
deberé acompafarse de proyectos o
documentos acreditativos de la certeza en la
ejecucion de la actuacién correspondiente a
lo largo del ejercicio.

4.- Si los recursos financieros no alcanzaran
a cubrir el volumen de gesto dimanante de
la incorporacién de remanentes, el Concejal
de Haciende, previo informe de la
Intervencién, estableceré la prioridad de
actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuente
la necesidad de atender en primer lugar el
cumplimiento de obligaciones resultantes de
compromisos de gasto aprobados en el afio
anterior.

5.- Con caracter general, la liquidacion del
Presupuesto precedera a la incorporacién
de remanentes. No obstante, dicha
modificaciéon podra aprobarse antes que la
liquidaciébn del Presupuesto en los
siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos
financiados con ingresos especificos
afectados.

b) Cuando correspondan a contratos
adjudicados en el ejercicio anterior o a
gestos urgentes, previo informe de
Intervencion en el que se evalue que la
incorporacién no producira déficit.

6.- La aprobacién de la incorporaciéon de
remanentes corresponde al Presidente,
salvo que los mismos proceden de créditos
disponibles para operaciones de capital no
financiadas con ingresos afectados, en cuyo

caso la aprobacion sera competencia del
Pleno de la Entidad Local.

7.- La aprobacién de la modificacién sera
ejecutiva desde el momento en que se haya
adoptado el acuerdo correspondiente.

Articulo 13° - Bajas por anulacién

1.- Cuando el Presidente estime que el
saldo de un crédito es reducible o anulable
sin perturbacion del servicio podra ordenar
la incoacion del expediente de baja por
anulacion, y la correspondiente retencién de
crédito.

2.- La aprobacion correspondera al Pleno.

TITULO 1l
DE LOS GASTOS

CAPITULO | - GESTION
PRESUPUESTARIA

Articulo 14° - Créditos no disponibles

1.- Cuando un Concejal considere necesario
retener, total o parcialmente, crédito de una
partida presupuestaria, de cuya ejecucién
es responsable, formulard propuesta
razonada que deberé ser conformada por el
Concejal de Hacienda.

2.- La declaracién de no disponibilidad de
créditos, asi como su reposicion a
disponible, corresponde al Pleno.

3.- Con cargo al saldo declarado no
disponible no podran acordarse
autorizaciones de gastos ni transferencias y
su importe no podra ser incorporado al
presupuesto del ejercicio siguiente.

Articulo 15° - Retencién de crédito

1.- Cuando la cuantia del gasto, o Ia
complejidad en la preparacidbn del
expediente, lo aconsejen, el Concejal
responsable del Area gestora podra solicitar
la retenciébn de crédito en una partida
presupuestaria.

2.- Recibida la Solicitud en Intervencién, se
verificara la suficiencia de saldo al nivel en
que esté establecida la vinculacién juridica
del crédito.
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3.- Una vez expedida la certificacién de
existencia de crédito por Intervencion, el
Concejal de Hacienda autorizara la reserva
correspondiente.

Articulo 16° - Autorizacién de gastos

1.- Es competencia del Presidente la
autorizacién de gastos en los términos
establecidos en la LBRL, y demas
disposiciones vigentes

2.- Por delegacion del Presidente, pueden
ser autorizados por el Concejal de Hacienda
los gastos imputables a los Capitulos I, Il y
I, asi como las transferencias del capitulo
IV cuyo perceptor figure expresamente
detallado en el Presupuesto, siempre que su
cuantia respete los limites fijados en el
punto anterior.

3.- Es competencia del Pleno la autorizacion
de gastos en los términos sefialados en la
Legislacion vigente.

4.- Por delegacién del Pleno, pueden ser
autorizados en la Alcaldia aquellos gastos
en los términos resefiados en la Legislacion
vigente.

5.- En cuanto a los gastos plurianuales, es
de aplicacion lo previsto en el articulo 35 de
estas Bases.

6.- La Autorizacion de gastos aplicable al
ejercicio corriente se contabilizara en el
Mayor de Conceptos del Presupuesto de
Gastos, por el método de partida simple.

7.- La autorizacién de gastos imputable al
ejercicio corriente originara las siguientes
anotaciones contables:

a) En el Mayor de Conceptos del
Presupuesto de Gastos, sera registrada por
el método de partida simple.

b) En el Diario Genera! de Operaciones, se
registrara por el método de partida doble
mediante un cargo en la Cuenta 0030 de
Créditos disponibles y un abono en la
Cuenta 004 de "Presupuesto de Gastos.
Gastos Autorizados”, pudiéndose efectuar
un solo asiento diario por el total de gastos
autorizados.

Articulo 17° - Disposicidn de gastos

1.- Los 6rganos competentes para aprobar
la disposicidn de gastos seran los mismos
sefialados en el articulo anterior.

2.- La disposicion de gatos aplicable al
ejercicio corriente se contabilizara en el
Mayor de Conceptos del Presupuesto de
Gastos, por el método de partida simple.

3.- Cuando, en el inicio del expediente de
gasto, se conozca su cuantia exacta y el
nombre del perceptor, se acumularan las
fases de autorizaciéon y disposicion,
tramitandose el documento contable AD.

4.- En los supuestos de acumulacion de
distintas fases de ejecuciéon del gasto, se
practicaran las anotaciones contables que
corresponden a todas ellas.

5.- Las fases de autorizacion y disposicion
de gasto no originaran asiento en la
contabilidad general, sin perjuicio de lo cual,
a través del Diario de Operaciones del
Presupuesto de Gastos, se efectuara el
control y seguimiento de las autorizaciones
y disposiciones de gasto.

Articulo 18° - Reconocimiento de la
obligacién

1.- El reconocimiento de obligaciones
consecuencia de gastos autorizados por el
Concejal de Hacienda corresponde a este.

2.- El reconocimiento de obligaciones
distintas de las referidas en el punto anterior
es competencia del Alcalde, siempre que
sean consecuencia de compromisos de
gastos legalmente adquiridos.

3.- Cuando el reconocimiento de
obligaciones sea consecuencia necesaria
de la efectiva realizacién de un gasto en
ejercicios anteriores, sin que se hubiera
autorizado el compromiso del mismo, su
aprobacion correspondera a los siguientes
organos:

a) El Presidente cuando se trate de gastos
aplicables a los capitulos I, II, lll, IV y exista
crédito presupuestario suficiente en el
ejercicio del reconocimiento de la obligacién.

b) Al Pleno en los restantes casos.
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4- Cuando excepcionalmente, por
circunstancias de extremada urgencia o
necesidad, se realice un gasto sin que exista
crédito presupuestario, el Pleno podra
reconocer la obligacion a efectos de que en
el Presupuesto del afio proximo se incorpore
la dotacién necesaria.

5.- En el caso de presentacién de facturas
por la adquisicion de suministros, o
prestacion de servicios, dichas facturas
seran contabilizadas como documentos O.

6.- Cuando, por la naturaleza del gasto,
sean  simultaneas las fases de
autorizacion-disposicién-reconocimiento de
la  obligacién, podran  acumularse,
tramitandose el documento contable ADO.

7.- Cuando, después de autorizado un gasto,
sean simultaneas las fases de disposicion y
reconocimiento de la obligacién, podran
acumularse, tramitandose el documento
contable DO.

Articulo 19° - Tramitacién de facturas

1.- Las facturas expedidas por los
contratistas se presentaran en el Registro
General de la Entidad Local, debiendo
contener, como minimo, los siguientes datos:

a) ldentificacién clara de la Entidad Local
(nombre y NIF).

b) Identificacion del contratista.

c) Numero de la factura.

d) Descripcion suficiente del suministro o
servicio, la Base o coste del suministro o
servicio, tipo e importe del .V A. aplicable o
la expresion «IVA incluido», y total importe
de la factura.

f) Firma del contratista.

2.- Recibidas las facturas en el Registro,
deberan ser conformadas por el Alcalde o
Concejal Delegado, implicando dicho acto
que el servicio o suministro se ha efectuado
de acuerdo con las condiciones
contractuales.

3.- Una vez conformadas dichas facturas, se
trasladaran a la Intervencién de Fondos a
efectos de su fiscalizaciéon y contabilizacién,
elaborandose relacién de todas aquellas
facturas que pueden ser elevadas a la
aprobacién del érgano competente.

4.- La aprobacion de facturas se
materializara mediante diligencia y firma que
constaren en la relacién elaborada por
Intervencion.

5.- Respecto a las certificaciones de obra,
sera preciso adjuntar a las mismas facturas,
debiendo constar la conformidad por parte
de los Servicios Técnicos en ambos
documentos.

Articulo 20° - Documentos suficientes cara
el reconocimiento de la obligacidon

1.- En los gastos del Capitulo I, se
observaran estas reglas:

a) Las retribuciones basicas vy
complementarias del personal eventual,
funcionario y laboral (articulos 10, 11, 12 y
13) se justificaran mediante las ndéminas
mensuales que tendran le consideracion de
documentos "O".

b) Las remuneraciones por los conceptos de
productividad y gratificaciones Articulo 15
precisaran que, por parte del Alcalde o
Concejal Delegado, se certifique que han
sido prestados los servicios especiales, 0
que procede abonar cantidad por el
concepto de productividad, de acuerdo con
la normativa interna reguladora de la misma.

c) Las cuotas de Seguridad Social quedan
justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la
consideracion de documento "O".

d) En otros conceptos, cuyo gesto esta
destinado a satisfacer servicios prestados
por un agente externo sera preciso la
presentacioén de factura, segun lo previsto
en el articulo anterior.

2.- En los gastos del Capitulo 11, en bienes
corrientes y servicios, con caracter general
se exigira la presentacion de factura.

Los gastos de dietas y locomocion Articulo
230 y 231, que seran atendidos mediante
anticipo de caja fija, una vez justificado el
gasto, originaran la tramitacibn de
documentos ADO, cuya expedicidon se
efectuara en Intervencién y que debera
autorizar el Alcalde o Concejal de Hacienda.
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3.- En los gastos financieros (Capitulos Ill y
IX) se observaran las siguientes reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizacion
que originen un cargo directo en cuenta
bancaria se habran de justificar con la
conformidad de Intervencion respecto a su
ajuste al cuadro financiero. Se tramitara
documento ADO por Intervencion.

b) Del mismo modo se procedera respecto a
otros gastos financieros, si bien |la
justificacibn sera mas completa y el
documento O debera soportarse con la
copia de los documentos formalizados, o la
liquidacion de intereses de demora.

4.- En las transferencias, corrientes o de
capital, que la Entidad Local haya de
satisfacer, se tramitara documento "O" -que
iniciara el servicio gestor - cuando se
acuerde la transferencia, siempre que el
pago no estuviere sujeto al cumplimiento de
determinadas condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviera
condicionado, la tramitaciéon de documento
O tendra lugar por haberse cumplido las
condiciones fijadas.

5.- En los gastos de inversion, el contratista
debera presentar factura, en algunos casos
acompafiada de certificacion de obras,
como se sefala en el articulo anterior.

6.- La adquisicion de acciones exigira para
su pago que las mismas, o el resguardo
valido, obren en poder de le Corporacién.

7.- La concesion de préstamos al personal
generara la tramitacion de documento ADO,
instado por el Servicio de Personal, cuyo
soporte sera la solicitud del interesado y la
diligencia de Personal acreditando que su
concesion se ajusta a la normativa.

Articulo 21° - Ordenacién del pago

1.- La ordenacion de pagos de la Entidad
Local es competencia del Presidente, si bien
podra delegar de acuerdo con lo establecido
en la normativa vigente.

2.- La ordenacion de pagos, con caracter
general, se efectuard en base a relaciones
de ordenes de pago que elaboraré la
Tesoreria, si bien cuando la naturaleza o

urgencia del pago lo requiera, la ordenacion
del mismo puede efectuarse
individualmente.

3.- La ordenacién del pago no originara
asiento contable especifico, si bien la
Intervencion establecera el procedimiento
para conocer y controlar aquellas
obligaciones reconocidas cuyo pago haya
sido ordenado.

Articulo 22° - Ajustes por Periodificacion

Cuando en la fecha de fin de ejercicio, se
verifique que no se ha contabilizado el
reconocimiento de obligacién, no obstante
haberse producido el vencimiento de la
misma, se registrara esta situacién
mediante una anotaciébn de la fase O
correspondiente.

CAPITULO 1L - PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO

Articulo 23° - Autorizacion - Disposicion

1.- En aquellos gastos que han de ser objeto
de un expediente de contratacién, mediante
concurso o subasta, se tramitara al inicio del
expediente documento A, por importe igual
al coste del proyecto o presupuesto
elaborado por los Servicios Técnicos.

2.- Conocido al adjudicatario y el importe
exacto del gasto, se tramitara documento D.

3.- Sucesivamente, y en la medida en que
tenga lugar la efectiva realizacion de la obra,
prestacién del servicio, o suministro, se
tramitaran los correspondientes
documentos O.

4 .- La retencién de crédito se tramitara con
caracter excepcional en aquellos
expedientes en que se prevea un tiempo
largo o la concurrencia de circunstancias
imprevistas desde su inicio hasta la fose de
autorizacién del gasto.

Articulo 24° - Autorizacién y disposicién

1.- Aquellos gastos que responden a
compromisos legalmente adquiridos por la
Corporacion originaran la tramitacion de
documento AD por el importe del gasto
imputable al ejercicio.
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2.- Pertenecen a este grupo los que se
detallan:

a) Gastos plurianuales, por el importe de la
anualidad comprometida.

b) Arrendamientos

c) Contratos de tracto sucesivo limpieza,
recogida de basuras, mantenimiento
alumbrado, etc.

d) Intereses de préstamos concertados

e) Cuotas de amortizacién de préstamos
concertados

f) Adquisiciones o servicios objeto de
contratacion directa.

Los documentos "O" se tramitaran cuando
sea efectiva la realizacion de la obra, la
prestacion del servicio, o la adquisicion del
bien contratados, siendo suficiente la
presentacidon de facturas, o el cargo
efectuado en cuenta bancaria.

Articulo
25°- Autorizacién.-Disposicidon-Obligacién

1.- Las adquisiciones de bienes concretos,
asi como otros gastos no sujetos a proceso
de contratacién en los que la exigibilidad de
la obligacion pueda ser inmediata,
originaran la tramitacion del documento
ADO.

2 - Pertenecen a este grupo:
Adquisicion de pequefio material

)
) Dietas

) Gastos locomocion
)

)

0O T

Intereses de demora

e)Otro gasto financiero.

f) Anticipos reintegrables a funcionarios

g) Gastos diversos, de importe inferior a
3.005'06 Euros en los que concurran las
caracteristicas sefialadas en el punto 1.

Articulo 26° - Gastos de personal

1.- En cuanto a los gastos del Capitulo |, se
observaran las siguientes reglas:

a) La aprobacion de la plantilla y relacion de
puestos de trabajo por el Pleno supone la
autorizacién del gasto dimanante de las
retribuciones basicas y complementarias.
Por el importe de las mismas,
correspondiente a los puestos de trabajo
efectivamente ocupados, se tramitard a
comienzos de ejercicio documento AD.

b) Las néminas mensuales cumpliran la
funcién de documento O, que se elevara al
Alcalde a efectos de la ordenacion del pago.

¢) El nombramiento de funcionarios, o la
contratacion de personal laboral, originara la
tramitacion de sucesivos documentos AD
por importe igual a las néminas que se
prevea satisfacer en el ejercicio.

d) Respecto a las cuotas por Seguridad
Social, al inicio del ejercicio se tramitara
documento AD por importe igual a las
cotizaciones previstas. Las posibles
variaciones ariginaran documentos
complementarios o inversos de aquel.

e) En cuanto al resto da gastos del Capitulo
I, si son obligatorios y conocidos a principio
de afio, se tramitard el correspondiente
documento AD.

Si los gastos fueran variables, en funcién de
las actividades que lleve a cabo la
Corporacion o de las circunstancias
personales de los perceptores, se
gestionaran de acuerdo con las normas
generales recogidas en los articulos
siguientes.

Articulo 27° - Dietas y gastos de viaje

1.- El coste del Km. asciende a Treinta
Céntimos de Euro (0’31 €), en todos los
demas traslados y para todo el personal
restante al servicio de esta Corporacion.

Otros gastos (hoteles, manutencion, etc.) se
justificaran con factura siempre que sean
por razon del cargo que ostenta.

2.- Régimen de dedicacion exclusiva y
parcial (Arts. 75.1 LBRLy 13 ROFRJEL).

Se establecen wunas retribuciones en
régimen de dedicacién exclusiva para altos
cargos-miembros de la Corporacion,
Presidente de la E.L A en cuantia de
2.380,57 € brutos/mes, mas dos pagas
extraordinarias, liquidables el dia 30 de
Junio y 31 de Diciembre (o parte
proporcional que corresponda al periodo
efectivamente liquidador). Se actualizan
conforme a la LPGE 2019
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Asimismo, se establecen unas retribuciones
en régimen de dedicacion parcial del 65%
de la jornada para el Primer Vocal y
Segundo Vocal, en cuantias de 1.888,70 €
mes bruto, respectivamente, mas dos pagas
extraordinarias, liquidables el dia 30 de
Junio y 31 de Diciembre (0 parte
proporcional que corresponda al periodo
efectivamente liquidador).

La percepcion de las anteriores cantidades
estara sujeta a la retencién del IRPF y de la
Seguridad Social. Se actualizan conforme a
la LPGE 2019

3.- Dotaciéon econémica Mensual Grupos
Politicos (Art. 73.3 L. 7/85). Componente
Fijo idéntico para todos los Grupos — 20,00
€, Componente Variable, en funcion del
nimero de Miembros — 92,00 €/Miembro.

4 - Las dietas a percibir por los miembros de
Tribunales de concursos y oposiciones se
regiran por la legislacion vigente para la
Administracion del Estado, incrementadas
como incentivos en 19'18 Euros/dia.

Los Opositores o participantes en los
procesos selectivos de provision de puestos
de trabajo, abonaran, como derechos de
examen, las siguientes cantidades en
funcion del grupo a que se opte, todo ello de
acuerdo con el TRLHL:

Grupo A: 90'00 Euros.
Grupo B: 84’14 Euros.
Grupo C: 78’00 Euros.
Grupo D: 7200 Euros.
Grupo E: 66’00 Euros.

5.- Las cantidades referenciadas en los
apartados anteriores se actualizaran en
caso de que se modifique la normativa de

aplicacion para la Administracién del Estado.

6.- La retribucion variable ligada a las
partidas correspondientes del presupuesto
de gastos 150.00 y 150.01 respectivamente
cuya cuantia global estd fijjada en este
presupuesto, sera aplicada conforme a
derecho La misma sera asignada
individualmente por el érgano competente
que es la Alcaldia segun la ley 7/85 y demas
legislacion complementaria.

Articulo 28° - Tramitacion de aportaciones y
subvenciones

1.- En el caso de aportaciones obligatorias a
otras  Administraciones se tramitara
documento AD, tan pronto como se conozca
la cuantia de la aportacion.

2.- Si a fin de ejercicio, no se conociera el
importe de la aportaciéon obligatoria, se
reclamara formalmente certificacidon de
dicho dato, a fin de contabilizar Ila
correspondiente fase ADO.

3.- Las subvenciones cuyo beneficiario se
sefiale expresamente en el Presupuesto
originaran la tramitacion de documento AD,
al inicio de ejercicio.

4- Otras subvenciones originaran
documento AD en el momento de su
otorgamiento.

5.- La concesién de cualquier tipo de
subvenciones requerird la formacién de
expediente en el que conste el destino de los
fondos y los requisitos necesarios que se
han de cumplir para que pueda procederse
al pago, asi como las causas que motivarian
la obligacidon de reintegrar el importe
percibido.

6.- Para que pueda expedirse la orden de
pago de la subvencion es imprescindible
que el Servicio gestor acredite que se han
cumplido las condiciones exigidas en el
acuerdo de concesion.

Si tales condiciones, por su propia
naturaleza, deben cumplirse con
posterioridad a la percepcién de fondos, el
Servicio gestor detallara cual es el periodo
de tiempo en que, en todo caso, aquellas se
deberan cumplir.

7.- En el ultimo supuesto, la Intervencién
registrara esta situacion da fondos
pendientes de justificacion, a fin de efectuar
su seguimiento y proponer las medidas
procedentes.

No sera posible efectuar pago alguno por
concesion de subvenciones cuando hubiere
transcurrido el periodo referido en el punto
6, sin que se haya justificado la aplicacion
de fondos.

8.- Con caracter general, para justificar la
aplicacion de los fondos recibidos, se tendra
en cuenta:
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Cuando el destino de la subvencion es la
realizacion de obre o instalacion, sera
preciso que un técnico de los Servicios
Locales se persona en el lugar y extiende
acta del estado en que se halla la obra
ejecutada.

Articulo 29°. Funcion Interventora

En el control y fiscalizacion de la Gestion
Econdmica de la Entidad, habra de estarse
a lo prevenido en los Arts. 213 y siguientes
TRLHL; en todo caso, y en virtud de lo
dispuesto en el Art. 2194 TRLHL, se
determina la sustituciéon de la Fiscalizacion
previa de Derechos, por la inherente a la
toma de razéon en Contabilidad y por
actuaciones comprobatorias posteriores
mediante la utilizacion de técnicas de
muestreo o de Auditoria.

Articulo 30°. La ordenacion de gastos de
inversion

La ordenacion de gastos de inversién y la
ejecucion de la determinacion de los
importes de las obras o servicios sera
mediante proyectos técnicos debidamente
aprobados, mediante  memorias vy
presupuestos o documentos analogos, en
defecto de los anteriores.

Articulo 31°. Anticipo de Caja Fija.

Para las atenciones corrientes de caracter
periddico o repetitivo se podran librar fondos
hasta el limite global del Capitulo Il del
Presupuesto de los habilitados designados
por decreto de la alcaldia con el caracter de
anticipos de Caja fija para la atencion
inmediata y posterior aplicacion al
presupuesto del afio en que se realicen los
gastos.

La provision en concepto de anticipo de caja
fija se realizara mediante Resolucion del Sr.
Alcalde y se aplicara al concepto no
presupuestario que se determine.

Los habilitados podran rendir cuentas de los
gastos atendidos con los fondos a medida
que sus necesidades de tesoreria lo
demanden y como minimo cada mes,
seguidamente se repondran los fondos
justificados mediante la correspondiente
aplicacion de los gastos a sus conceptos

presupuestarios, previa fiscalizacion por
intervencion y aprobacion por el Sr. Alcalde.

Articulo 32°. Legislacién aplicable.

En todos los aspectos no recogidos en estas
Bases de Ejecucion se aplicara la normativa
vigente en el Real Decreto 500/1.990, de 20
de abril y el RDL 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de Haciendas Locales, asi
como el RD 1463/2007, de 2 de noviembre,
por el que se aprueba el Reglamento de
Desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de
diciembre, de Estabilidad Presupuestaria y
demas normativa concordante y
complementaria.



